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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN THEP ME LIN

Cin it vao Didu 1é td chirc va hoat dong ciia CTCP Thép Mé Lin, dé tao dicu kién
thuan lgi cho viée td chirc va tién hanh Dai hoi déng co dong (DHDCD) thuong nién nam
2025, ddng thoi hudng din cho c6 dong tham gia Dai hoi va thuc hién biéu quyét truc ticpZ
hodc thong qua dai dién dugc uy quyén, Hoi dong quan tri Cong ty c¢d phan Thép Mé y
kinh trinh Dai hoi théng qua Quy ché lam viée tai Pai hoi cd dong thuong nién nam

nhu sau:

I. TRAT TU CUA PAI HOI

1. Cb dong/dai dién c6 dong khi dén tham du Pai hoi mic trang phuc chinh té. lich su,
xuit trinh ddy du gidy to tuy than, thu moi hop va cdc gidy t& khéac theo quy dinh tai
Théng bao moi hop tai ban tiép dén.

2. Khi vao hoi truong td chire dai hoi phai tudn thu viée sép xép vi tri cua Ban td chire.
Khong noi chuyén riéng, khong hit thude 14, khong st dung dién thoai di dong trong
ltic dién ra Pai hoi. TAt ca cac may dién thoai di dong dé nghi tat hodc dé ché d khong
chubng.

4. Viéc ghi am, ghi hinh tai Dai hoi phai dugc thong bao cong khai va dugc su ch:?ip thuan
ctia Chu toa Pai hoi.

5. Cac cb dong/dai dién cd dong cé trach nhiém tham dy DPHDCD tir khi bét diu Pai hoi
cho dén khi két thic Dai hoi. Trong truémg hop cd dong/dai dién cd dong vi bat ky 1y
do gi phai roi khoi cude hop trude khi két thuc Dai hoi thi cd dong/dai dién co dong do
¢6 trdch nhiém lién hé vi Ban té chirc. Truong hop c6 dong/dai dién c6 dong roi cude
hop truée khi két thuc Dai hoi ma khong thong bao véi Ban t6 chure thi ¢ dong/dai
dién cb dong do coi nhur da ddng ¥ vdi tét ca nhimg van dé s& dugc biéu quyét tai Dai
hoi.

. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic:

Céc véan dé can biéu quyét trong chuong trinh nghj su ctia Dai héi déu phai dugc thong
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qua bang cach Biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Mdi ¢b dong duoge cAp mot Thé biéu
quyét va mot phiéu biéu quyét ciia Cong ty ¢ phan Thép Mé Lin.

Thé biéu quyét va phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong déu treo va gt truc tiép cho
cb dong/dai dién cb dong khi ¢ dong/ dai dién cd dong lam thu tuc dang ky du hop.
Trén thé biéu quyét va phicu biéu quyét ghi rd Ho tén cb dong/dai dién cb dong va SH
phiéu biéu quyét ctia c6 dong/dai dién ¢ dong do.

Phuong thire biéu quyét:

CbH dong/ dai dién cb dong du hop biéu quyét bang viéc lya chon phuong an: tan thanh
hodc khong tan thanh hodc khéng co y kién véi céc noi dung biéu quyét duoc ghi trong
Phiéu biéu quyét.

Céc phiéu biéu quyét khong hop 1¢ s& khong dugc tinh bao gbm:

Phiéu khong theo mau do Ban to chirc phat ra;

Phiéu bi rach, gach, tay xoa, sira chira.

Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hi¢u;

Phiéu khong c6 ¥ kién hoac ghi 02 y kién khac nhau trong cing mot ndi dung biéu

quyét.
Viéc biéu quyét déi véi tirng ndi dung can thong qua trong Phiéu biéu quyét la doc lap

v&i nhau va tinh hop 1¢ cia phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huong dén tinh
hop 1é cua cac ni dung biéu quyét khéc.

Cb dong/dai dién cb dong bidu quyét (tan thanh/khong tan thanh/khong c6 ¥ kién) déi voi
céic vAn dé khic bing céch truc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai hoi theo sur diéu hanh ciia
Chu toa Dai hoi:
Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua cac ndi dung dugc trinh bay tai
Pai hoi, Ban kiém phiéu s tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu truéc
toan Pai hoi.
Thé I¢ biéu quyét
M&i ¢b phiéu phd thong tuong (mg véi mot quyén biéu quyét.
Céac vén dé sau day dugc thong qua khi c6 tir 51% trd Ién tong s phiéu biéu quyét clia
cac cO dong cé mit tai truc hodc thong qua dai dién duoc ty quyén c6 mat tai Dai hoi
dong cb dong chép thuan:

o Béo cao cua Hoi ddng quan tri vé quan trj va két qua hoat dong cuia Hoi dong

quan tri nam 2024 va ké hoach nam 2025;

v Bio c4o cia Ban kiém soat nam 2024 va ké hoach nam 2025;

v Bio co két qua SXKD nam 2024 va Ké hoach SXKD nam 2025;

v To trinh Béo cdo tai chinh kiém toén ndm 2024;
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To trinh lua chon don vi kiém toan Bdo cao tai chinh nam 2024;
v Totrinh vé tha lao ciia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;
¥ T& trinh vé viéc phan phéi lgi nhuén nam 2024 va ké hoach chia ¢ tirc nim
2025.
i N6i dung khac thudc tham quyén cia DHDCD;

Cac vén dé khac thude thim quyén Dai hoi ddng c6 dong dugce dé xuét truc tiép tai Dai

hoi phit hgp véi quy dinh phdp ludt duoc thong qua theo quy dinh cua phép luét hién

hanh va Diéu 1é to chirc va hoat dong ctia cong ty:

IIl. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

- (6 dong tham du Dai hoi s& phat biéu ¥ kién bang cach ghi y kién phat biéu vao gidy
va chuyén cho Ban t chirc. Ban to chirc sé ¢ trach nhiém chuyén téi Poan chu tich.

- C6 dong phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can trao
d6i, phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai hdi da dugc thong qua. Doan
chu tich s& giai dap cac thic méc cua cb dong truc tiép tai Pai hoi va thudc pham vi cac\
vén dé trinh bay trong Chuong trinh DPHDCD. A\

IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH \;}

- Piéu khién Pai hoi theo diing chuong trinh nghi sy, cac thé 1¢ quy ché da dugc Dai hois /
thong qua. Doan chu tich lam vi¢c theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét d'“

<

theo da s6.

- Hudng dan Dai hdi thao ludn, ldy vy kién biéu quyét cic vAn dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su cua Dai hdi va cac van dé co lién quan trong subt qua trinh Dai
hoi.

- Poan chu tich co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé didu khién cudc hop mot
cach hop 1y, c6 trit ty, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc
mong mudn cua da sd ngudi du hop.

- Poan chu tich ¢6 quyén:

v Yéu ciu tit ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phéap an ninh khac;

v Yéu cdu co quan cd thim quyén duy tri trdt ty cudc hop; yéu cdu nhitng nguoi
khong tuan thu quyén diéu hanh ctia Poan chu tich, ¢b ¥ gy rdi trat tu, ngin can
tién trién binh thuong cua cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu ciu vé kiém tra
an ninh ra khoi cudéc hop PHDCD.

Poan chi tich ¢6 quyén hodn cudc hop PHDCD da co du sb nguoi dang ky du hop

theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hodc thay doi dia diém hop trong cac truong hop

sau:



v Dia diém hop khong ¢6 di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop

£

C6 nguoi du hop c6 hanh vi cén trd, gay roi trat tu; c6 nguy co lam cho cudc hop
khong dugce tién hanh mot cach cong bang va hop phap. Thoi gian hodn toi da

khong qua 3 ngay ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac.
v Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh Dai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA THU KY DPAI HOI
Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing vén dé da

duoc cac c¢6 dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.
- Xac dinh két qua biéu quyét cua cb dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.

- Soan thao Bién ban hop Dai hdi va Nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Dai

hoi.

- Kip thoi thong bao voi Doan chu tich vé cac van dé phat sinh ngoai thim quyén giai

quyét.

VI. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HOI CO PONG

Tét ca cdc ndi dung tai Pai hoi ¢d dong phai duoc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban
hop Dai hoi cé dong, Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi b dong phai duge doc va thong

qua trude khi bé mac Pai hoi.

Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong s& duoc dang tai trén website cong ty va

giri dén céc c6 dong Cong ty.

Trén day 12 toan bd Quy ché lam viéc cua Dai hoi dong c6 dong thudng nién ndm 2025
ctua Cong ty. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi duge Dai hoi ddng cb dong Cong ty biéu

quyét thong qua.
Kinh trinh Dai hoi thong qua.
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